MODÈLE DE LETTRE DE DEMANDE DE RÉCÉPISSÉ

Nom et Prénom : ________________________________________________
Adresse : ______________________________________________________
Code postal et Ville : __________________________________________
Téléphone : ____________________________________________________
Adresse e-mail : _______________________________________________

À
Monsieur/Madame le/la Responsable des Services Administratifs
Nom de la mairie ou de l'administration :
Adresse : ______________________________________________________
Code postal et Ville : __________________________________________

Objet : Demande de récépissé

Madame, Monsieur,

Par la présente, je me permets de vous solliciter afin d’obtenir un récépissé suite à ma démarche effectuée auprès de vos services.

En effet, j’ai déposé un dossier concernant la demande suivante : ________________ _______________________________________________________________ (préciser la nature de la demande).

À ce jour, je n’ai pas reçu de confirmation écrite attestant la bonne réception de ma demande, ce qui me conduit à vous adresser cette lettre afin d’obtenir un récépissé officiel.

Ce document me permettra de justifier auprès des organismes concernés que ma demande a bien été prise en compte.

Je vous remercie par avance de l’attention que vous porterez à ma requête et reste à votre disposition pour toute information complémentaire.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.


Signature :





Source originale de ce document :
https://juridique-administration.com/modele-de-lettre-de-demande-de-recepisse/
Ce modèle vous a-t-il été utile ?
Trouvez d'autres modèles à jour sur :
https://juridique-administration.com
Ce modèle est destiné exclusivement à un usage personnel et non commercial.
Toute diffusion ou publication doit obligatoirement mentionner la source. © juridique-administration.com




